
職場の「５S」チェック

「３５」の質問で測る
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「チェックリスト」について

１ これは職場の５Sの状況を簡単に判定し今後の参考とするものです。

２ チェック項目は全部で３５個あります。

３ 自職場を思い浮かべ、回答をしてください。

４ チェックがつかないほど、良い状態にあります。



職場の５Sのチェックリスト
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区分 No. 内容

1.整理

製造

1 棚や倉庫に不要な物が置かれている。 □

2 通路に物が無造作に置かれている。 □

3 床に物が直置きされている。 □

4 作業台に不要な物が置かれている。 □

5 作業に必要な工具や道具が放置されている。 □

事務所

6 机や引き出しに不要な物が置かれている。 □

7 棚などに無秩序に書類を置いている。 □

8 予定表に不要なスケジュールが入っている。 □

9 業務に私物を持ち込んでいる。 □

10 掲示板に期限が切れたものが掲示されている。 □

2.整頓

製造

11 置き場の表示ができていない。 □

12 通路や置き場に区画線が引かれていない。 □

13 決められた場所（区画線内）に製品が置かれていない。 □

14 備品棚に整理して物がおかれていない。 □

15 区画線や表示が消えている箇所がある。 □

事務所

16 書類や備品の保管場所は明確になっていない。 □

17 机の上には今使う物以外の物が置いてある。 □

18 書類が出し入れし易い様に管理されていない。 □

19 ディスクトップ上のファイルが整理整頓されていない。 □

20 タスクの優先順位を決めていない。 □



職場の５Sのチェックリスト
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区分 No. 内容

3.整理 共通

21 床に油や水等がこぼれ、飛散している。 □

22 床にゴミがおちている。 □

23 清掃用具が決められた場所に置かれていない。 □

24 清掃用具置き場が表示されていない。 □

25 清掃用具が破損している。 □

4.清潔 共通

26 製品や書類にホコリがついている。 □

27 ゴミ箱に汚れがあり、きれいではない。 □

28 手洗い場や給湯室はきれいにしていない。 □

29 設備や机の上がホコリまみれになっている。 □

30 清掃は当番制になっておらす、いつだれが行うか明確でない。 □

5.躾 共通

31 挨拶ができていない。 □

32 指定された制服を着用していない。 □

33 指定保護具を着用していない。 □

34 階段の昇降時手すりを持っていない。 □

35 ポケットに手を入れて歩いている。 □
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チェックのご状況に応じて適切な研修をご提案できます。

一度、お問合せください。

0566-62-6040

ikusei@sunstaff.co.jp

株式会社サンスタッフ

企業ソリューション事業部
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